
1 勤務時間管理 教頭

2 働き方改革推進研修 教頭

3 保護者対応研修 教頭

4 危機管理マニュアル 教頭 塩谷

5 防災計画・防犯訓練、避難訓練 塩谷

6 施設安全・屋内外遊具点検 塩谷

7 少年消防クラブ活動（ＢＦＣ） 小林

8 除雪計画 教頭

9 ＩＣＴ機器管理 西田 福沢 山村

10 営繕、水道、電気、灯油、ガス、暖房器具 中島

11 プール管理 坂木 舛田

12 教材・備品管理・校具 長永

1 運営 福沢 金子 13 机・椅子、雨具掛け、下足箱 藤井李 長谷川

2 集会 伊戸川 坂木 藤井 14 学校要覧、沿革史、学校日誌・職員会議 教頭

3 美化 山村 小林 金川 15 文書事務、人事、服務、給与・旅費関係 長永

4 運動 市川 髙山 舛田 16 学校基本調査、統計調査 長永

5 保健 田村 大工 17 教科書給与事務、教師用図書 藤井李 日置

6 給食 山崎 米田 18 副読本・ワークブック 長島

7 ボランティア 横田 渡利 長谷川 19 共済組合、厚生会関係 長永

8 飼育・栽培 塩谷 日置 梅森 20 職員厚生・会計関係 坂木 日置 横田

9 図書 金子 永石 21 写真記録整理 舛田

10 情報 西田 宮 22 印刷 加藤

23 職員会議記録 髙山

24 安全情報メール 教頭 藤井

まなぶ きたえる 思いやる 25 学校代表メール(財務メール) 長永

１年 26 文書受付 加藤

２年 27 公費・給与・旅費・福利厚生関係事務 長永

３年 28 児童集金・学年会計 教頭 長永 金川

４年 29 給食会計 米田

５年 30 就学援助 長永 教頭

６年 31 特別支援就学奨励 宮 横田
特支・通級 32 六葉会助成金 教頭

無担任 33 名札会計 金川

無担任 34 日本スポーツ振興センター事務 大工

35 六葉会（ＰＴＡ）学校評議員会 教頭

36 学校開放・自治振興会・民生児童委員会 教頭

37 学校だより 教頭

38 ホームページ 教頭 藤井

39 作品応募 髙山 小林

40 施設利用案内 長島 藤井

41 指導要録・一覧表の保管、整理 藤井

42 学籍・児童転出入・在籍数報告 小林 金川

43 出席簿・出席統計 坂木 渡利

44 学齢簿整理・保管 小林

45 児童名簿 渡利 小林

46 児童会活動・委員会活動 福沢 金子

47 児童集会 伊戸川 坂木 藤井李

48 クラブ活動 田村

49 異学年交流活動 金子 山崎 西田

50 白ばとタイム年間計画 長島 福沢

51 掲示計画 宮

52 栽培・飼育、農園 日置 髙山 梅森

53 生け花 加藤 米田

54 拾得物 長谷川

55 体育行事計画、運営 市川

56 体力づくり活動 市川 坂木

57 学校アンケート（保護者）学校評価（教員） 教頭 長島

58 アクションプラン 長島

59 学校行事企画・儀式・表彰関係 長島

60 教育計画・校時・日課運行 長島

61 キャリアパスポート 舛田

62 浄書 田村

63 ピアノ・音楽指導 福沢 田村

64 生徒指導・生活安全指導 渡利

65 人権教育・いじめ対応 渡利

66 不登校対応 長島

67 交通安全指導・防犯安全指導 伊戸川 金川

68 地区児童会 伊戸川

69 ケース会議(生徒指導） 渡利

国語科 山崎 70 ケース会議(不登校対応） 長島

社会科 市川 71 校外補導 舛田 髙山

算数科 山村 保健指導（大工） 72 保健指導、健康管理、保健だより 大工 田村

理　科 西田 給食指導（米田） 73 給食指導、給食だより、給食週間・食育指導 米田 山崎

生活科 日置 清掃指導（山村） 74 清掃指導 山村 山崎

音楽科 田村 75 研修計画、研究推進調整、研究紀要 藤井

図工科 塩谷 76 プログラミング教育研究推進 西田

家庭科 小林 77 県・市・区域小教研関係 長島

体育科 舛田 78 幼保・小・中連携 藤井 長島

道　徳 福沢 79 初任者研修 清水智 藤井

特　活 坂木 80 研修会記録 山崎

総　合 金子 81 ＡＬＴ　外国語活動 藤井

特　支 横田 82 教育実習 長島

外国語 伊戸川 83 通級指導 梅森

84 少人数指導 長谷川 長島

85 家庭学習指導・学力評価 舛田

86 特別支援コーディネーター 横田 藤井

87 教育相談（スクールカウンセラー） 長島

88 ケース会議(特別支援） 横田 宮

89 定期教育相談 渡利

90 スクールサポーター 藤井

91 スクールソーシャルワーカー 教頭

情報教育 92 図書館・読書指導 金子 永石

（西田） 93 ＩＣＴ機器活用 西田 福沢 山村
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