
令和 ４ 年度 校務運営計画(校務分掌） 小－64 富山市立神通碧小学校
教育課程企画運営（教育計画・評価） (教務）

教育課程管理 表彰関係 (教務）
（教務） 指導要録管理事務 (教務）

教 務 部 学籍 (安部）
出席簿管理事務 (安部）

（教務） 日課運営・補欠配当計画 （教務）
教科書事務・副読本・補助教材 （安田）
写真記録管理 （小澤・教務）

企画委員会 特別支援教育・就学指導 (松井）
道徳教育推進（道徳教育推進教師） （山下）
小中連携・保小接続期支援・連携推進 （教務・安田）

校長,教頭,教務 総合的な学習の時間推進 （教務）
視聴覚教育推進 放送教育推進 （松井）

視聴覚機器管理 （松井）
行事放送機器設営 （松井・加茂）

職 員 会 議 コンピュータ指導・管理 （松井）
HP 作成 （各担任・各担当・教頭）

全 職 員 図書館教育推進 読み語り運営 （安田）
児童図書購入管理 （安田）

特別活動推進（児玉) 学校行事 （教務）
研 修 会 学級活動 （各担任）

児童会活動 （児玉）
全 職 員 委員会（児玉）・地区児童会（安部）

代表委員会（児玉）・朝の集い（井藤・児玉）
クラブ活動 (安部）
縦割り推進 （安田）

神通峡企画委員会
校内研修 研修・研究計画,運営 （教務）

校長,教頭,教務 研修・研究 ESD研修・研究 （教務）
（教務） 研修会記録 （教務・輪番）

校外研修 小教研 （教務）
県内外研修 （教務・県外：教頭）

ＰＴＡ役員懇談会
保健指導・行事企画推進 （小澤）

校長,教頭,教務,執行部 保健指導 学校保健委員会,関係機関との連携 （小澤）
（小澤） 日本スポーツ振興センター事務 （小澤）

食物アレルギー対策委員会の推進 （小澤・米田）
生徒指導企画推進 （加茂）

生徒指導 教育相談 （加茂）
（加茂） 交通安全指導・校外安全指導 （加茂）

校 長 教 頭
防災指導（避難訓練・不審者対応） （加茂）

安全指導 校内安全点検・遊具等の安全点検 （加茂）
（加茂） ＢＦＣ指導 （井藤・加茂）

危機管理委員会 安全メール （教頭・教務）
(食物アレルギー対策委員会,そ
の他,事案に鑑みて開催) 体育指導 体力つくり活動企画推進 （児玉）

（児玉） 体育的行事企画推進 （教務・児玉）
全職員（適宜） 体育施設設備・点検 （児玉）

校舎内外清掃美化企画 （小澤）
学 校 保 健 委 員 会 環境教育 清掃美化用具点検 （小澤）

（松井） 用具購入計画 （小澤・教頭）
校長,教頭,教務 花壇・栽培活動推進 （松井）
○保健主事, 栽培活動会計・連絡調整 （松井）
養護教諭,担任 校内掲示計画・推進 （井藤）

（学校三師,児童,
保護者等） 給食年間指導計画推進 （井藤）

給食指導 給食指導運営推進 （井藤）
（井藤） 給食施設設備 （米田・井藤）

給食事務 （米田）

教 育 支 援 委 員 会 教職員服務管理 （教頭）
学校日誌記録管理 （教頭）

校長,教頭 学校沿革史記録管理 （教頭）
○特支 C,教務, 文書収受 （山田）
養護教諭,担任 公文書管理・提出文書管理 （教頭）

諸届・願い・各種証明書 （教頭）
学校だより発刊・配付 （教頭）

生徒指導委員会 職員会議企画 （教頭）
管 理 部 総務・渉外 職員会議記録 （輪番）

校長,教頭,教務 （教 頭） （教頭） 厚生会・共済組合事務 (数井)
○生徒指導主事, 職員厚生 (安部・安田）
担任,養護教諭 職員図書購入・管理 （安田・教頭）

細入図書館との連携 （安田）
学生協関連 （山田）

いじめ対策委員会 ＰＴＡ事務局 （教頭・教務）
神通峡地域教育振興会窓口（事務局楡原中） （教頭）

校長 地域連携（安パト隊、わくわく会員、にれっこ会) （教頭・教務）
○教頭,教務, スクールバス予定・連絡調整 （教務）
生徒指導主事, 作品応募 （井藤)
担任,養護教諭, 浄書 （教務・教頭)
ＳＣ<中学校籍> 花とみどりの少年団活動推進 (松井）
（関係機関, 青少年赤十字活動推進 （小澤）
外部専門家, ユネスコ・ユニセフ、募金 （教務、児童会担当）
保護者,地域)

学校予算執行事務 （数井・各担任）
経 理 学校集金管理事務 （数井）

学校評価委員会 （教頭） 就学援助 （数井）
給与・旅費管理事務 （数井）

全 職 員
備品管理・購入企画 （数井・山田）

○：委員会主務者 施設・設備 諸物品管理 （数井・山田）
（教頭） 校舎施設管理・修繕・修理 （貫場）

教科担当：教育課程運営,備品整備

国語 社会 算数 理科 生活 音楽 図画工作 家庭 体育 外国語・外国語活動 道徳 総合的な学習の時間 特別活動 特別支援教育 給食 保健 校具

安部 井藤 児玉 松井 加茂 安田 安田 井藤 児玉 安部 教務 教務 加茂 松井 井藤 小澤 貫場

＜予算化事業＞ 元気な学校創造事業（教頭）、弘済会助成金事業（教頭）、花壇関連事業(松井） 凡例 左側：主務

目標と方針－ 1


