
教育課程 教育課程編成・実施・評価 …… 島田

島田 成績（C4th管理、テスト処理） …… C4th  島田、処理（③松原➁清崎➀頼成）

時間割作成 …… 島田、牧田、林

時間割運営 …… （③松原、➁清崎、➀頼成）

授業時数・実施状況調整 …… 島田、学主、特支コ

教務運営 職員会議記録 …… 由川

島田 学籍（転出入、各種証明） …… 島田

出席簿、要録 …… 島田、学主、担任

教科書・準教科書・副読本 …… 佐渡

ALT連絡調整（労務管理） …… 小林、（労務管理  教頭）

掲示計画・学校掲示 …… 清崎

作品応募 …… 佐渡、由川

行事・儀式（招待・案内・看板） …… 島田、教頭

受賞報告・記録 …… 佐渡

写真・ビデオ記録 …… （③土井  ➁清崎  ➀由川）

図書室 …… 森井、松田

キャリア教育 キャリア教育計画・実施 …… 滑川、小林、蜷川

滑川 選抜資料作成 …… 滑川、佐渡、土井、松原、清崎

社会に学ぶ「１４歳の挑戦」 …… 小林、牧田、林、清崎

先輩に学ぶ講演会 …… 島田、教頭

研修 研修計画 …… 島田

島田 学力向上 …… 島田、（③佐渡  ➁林  ➀由川）、教頭

教科 …… 各教科主任

道徳教育 …… 頼成、（➁小林  ③佐渡）

特別活動 …… 林、（➀由川  ③土井）

総合的な学習の時間

校長 教頭 （ライフスキル） …… 学年主任、（ライフスキル  佐渡）

研修会記録 …… 由川

年次研修 …… 島田、該当者

人権教育 …… 森井、学主

環境教育 …… 蜷川、林

情報教育（Chromebook活用、設定） …… （活用）牧田、（設定）頼成

図書館教育 …… 森井、由川、松田

教育実習 …… 島田、指導担当

アクションプラン …… 島田、教頭

生徒指導 生活指導 …… 森井、桑嶌、学主

森井 市校外生徒指導 …… 清崎、土井

生徒名簿・身分証明書 …… 森井、学主

生徒会・生徒会会計 …… 土井、牧田、（会計  由川）

部活動 …… 土井

安全指導・自転車通学 …… 頼成、由川

拾得物 …… 由川

教育相談 教育相談 …… 桑嶌、森井、学主、担任

桑嶌 SC,SSW,校内適応（計画・報告） …… 教頭

特別支援教育コーディネーター …… 金井、松原、清崎

校内教育支援委員会 …… 金井、松原、清崎、教頭

保健衛生 保健室管理運営 …… 小柳

小柳 環境衛生点検 …… 小柳

スポーツ振興センター …… 小柳

清掃美化計画・指導 …… 蜷川、林、各清掃担当

出席統計 …… 桑嶌、小柳

給食 給食指導 …… 金井、担任

金井 給食事務・連絡・会計 …… 金井、島田、教頭

防災・安全 防災計画・避難訓練 …… 頼成、教頭

教頭 除雪計画 …… 林

警報・消火設備 …… 用務、教頭

保護者連絡システム（tetoru） …… 教頭、島田

施設管理 安全点検・管理場所点検 …… 頼成（各管理責任者）

教頭 環境整備・改善 …… 用務、教頭

営繕（ガラス） …… 清崎、用務、教頭

暖房設備・暖房機器 …… 用務、教頭

学校開放・施設貸与 …… 教頭、土井

備品管理 体育館・部室・グラウンド …… 土井

島 ICT機器・ネットワーク管理 …… 牧田、清崎

Chromebook管理 …… 頼成、牧田

教材教具備品 …… 島、教科主任

花壇 …… 蜷川、林、用務

生徒用机・椅子 …… 由川

作業用具・雑庫 …… 用務、土井

教育振興 コミュニティ・スクール …… 教頭、島田

教頭 後援会（会計） …… 教頭

大成会 …… 松原

同窓会（会計） …… 教頭

幼保小中連携 …… 島田

学校だより …… 小林

ホームページ管理・作成 …… 教頭、島田、（③土井  ➁清崎  ➀頼成）

元気な学校創造事業（会計） …… 教頭、島

学校評価 …… 教頭（教員）、島田（保・生徒）

事務 服務・出勤簿・出張命令簿・諸届 …… 島

島 電子文書管理（メール転送） …… 島

給与・旅費事務 …… 島

会計（市費購入支払い、その他） …… 島

生徒集金 …… 島、学主、特支担

就学援助事務 …… 小林、松原、島

給食費会計 …… 島、金井

学年会計 …… 滑川、小林、蜷川、特支担

文書受付・発送 …… 助手

印刷製本事務 …… 助手

学割発行 …… 林

通信事務（文書交換） …… 用務、助手

福利厚生 …… 島、助手

いずみ会（会計） …… 小柳、教頭、（会計  島）

記録 学校沿革史（永年） …… 教頭、（島田、小柳、島）

教頭 学校要覧（永年） …… 島田

学校日誌（１０年） …… 教頭

各教科等担当者       〇主任

国語   〇由川   森井

広報 社会   〇頼成   清崎

図書 数学   〇牧田   滑川   金井

環境 理科   〇林   島田

保健 音楽   〇蜷川

給食 美術   〇佐渡

中体連 土井

中文連 佐渡

中教研 島田

教頭

［２］校務分掌（案）

教務
島田

生徒指導
森井

校長 教頭 総務
教頭

生徒会       土井、森井

執行部・代議員会 土井、牧田

蜷川、林、清崎

選挙管理委員会 牧田、土井

保健体育       〇土井

頼成、滑川 技術・家庭   〇谷口   （島田）

佐渡、由川、松田 英語             〇小林   松原

道徳             〇頼成

小柳、松原 特別活動       〇林

金井、小林 総合             〇学年主任

（ライフスキル）   佐渡

特別支援       〇金井  松原  清崎

 外部との連携

山室補導委員会


