
（小２０）富山市立堀川小学校

校 務 分 掌 表（R5.4.1） ・ ･･･ 主・主 または 副・副

、 ･･･ 主、副
校 長

企画委員会 ■会計事務組織■
主任会 会計管理責任者［校長］通帳取扱責任者［教頭・菅田］
職員会（連絡会）） 会計担当者［菅田・校長､学年会計担当(学納金)石坂(研修）

馬場(有成会) 米原(堀ﾁｬﾚ) 青木(給食)
沿革史・あゆみ 教頭・廣世
文書事務 教頭・菅田

庶務Ⅰ 出納・給与 教頭・菅田
教頭・菅田 人事・服務 教頭・菅田

共済事務 菅田
就学援助 菅田
学納金 菅田・松田、各学年担当
各種会計(有成会、堀ﾁｬﾚ) 学籍簿管理 坂本,石川（転出・転入）

庶務Ⅱ 学籍管理 児童名簿 横道
廣世 浄書 小杉 各種名札 石川

記録写真 井林、安岡 個人指導票（AB） 横道
教科書事務 髙橋 指導要録 石坂
印刷 那智 出欠統計 伊藤

生涯学習 辻
広 報 伊東

有成会事務局 廣世 厚 生 米原
地域教育推進協議会 廣世 地域活動 栁瀬

渉外 学校運営協議会 教頭 一般会計 馬場
教頭・廣世 学校評価 廣世、石坂 行 事 宮前

いずみ子ども会 安岡
児童クラブ 太田
幼保小中接続連携 廣世
学校だより 七澤

総務部 施設･設備 校舎内外施設管理表 廣世 （別紙）
教頭、廣世 修理・修繕 井川

プール管理 犀川
コンピュータ関連備品・放送機器 番匠
教材備品 教科主任
水道・電気・灯油 井川
ガス 那智・井川

教頭 正面校旗掲揚 ６年生担任
机・椅子・下足箱 押田
児童用図書 山崎
教師用図書 石坂、髙橋
教育資料室資料 教頭
研修室資料 石坂
給食備品 青木
印刷機等 那智
行事予定 廣世
環境整備 馬場

情報管理 ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ管理・運営 安岡、石川
廣世 ﾃﾞｰﾀ管理・ICｶｰﾄﾞ・ﾒｰﾙｱｶｳﾝﾄ 番匠、石川

tetoru管理 廣世、石川



教育課程管理 学年副主任
教 育 課 程 学年指導計画 学年主任
石坂 教科指導計画 教科主任（各教科）

研 究 企 画 石坂
研修 研 究 推 進 学 年 経 営 学年主任
石坂 教 科 経 営 教科主任

教 育 実 習 辻、犀川、特別支援級担任

教育実践誌 馬場、田平、長谷川

ＥＳＤ、SDGs推進 森田、副主任

著書管理 石坂

国際理解教育 石坂

外国語活動、ＡＬＴ対応 石坂

若手教員研修・指導 石坂

学力向上対策（少人数指導等） 石坂、政二、学年主任
教務部

特別支援教育（コーディネーター）伊東
校外生活指導 番匠

校内対策委員会 生活指導 祝日指導 押田
拾得物 石川

生徒指導 教育相談、ケース会議 横道
横道 交通安全指導 田平、政二

防火防災安全指導 米原
安全指導 校舎内外危険防止 米原

朝活動 馬場
特色的な教育活動推進 自主活動 栁瀬
石坂 くらしの時間 宮前

児童活動推進 堀川チャレンジ活動 米原
栁瀬 校内掲示環境整備 委員会活動 田平、森田

文化活動推進 井林、長谷川 全校集会 太田、辻
指導 辻 作品応募 町内別児童会 太田
廣世 井林 ＢＦＣ活動 山崎

児童活動記録集積管理 飼育活動 松田,犀川,番匠
押田 栽培活動 長谷川,伊藤,押田

道徳教育、人権教育、いのちの教育、キャリア教育推進 安岡

宿泊学習、遠足等 学年主任
学校行事企画 儀式運営 辻
廣世 運動会 栁瀬

書初大会 犀川
情報教育指導 図書館運営・読書指導 山崎、高橋郁
米原 情報教育機器活用指導 番匠

保健指導 馬場、広瀬
健康教育指導 給食指導 小杉、青木
馬場 健康相談 広瀬

体育的活動推進 富山市ﾁｬﾚﾝｼﾞわざ７、チャレンジ3015 犀川
栁瀬 各種体力つくり活動 栁瀬

学校評価委員会 （廣世、担当者））
学校経営委員会 校内教育支援委員会 （伊東、学年主任）

廣世・石坂 生徒指導委員会（いじめ対策、不登校対策）（横道、学年主任）
予算委員会 （菅田、学年主任）
学校保健委員会 （馬場、小杉、広瀬、青木、学年主任）

教育実習委員会 （辻、学年主任）
（感染症等：馬場・広瀬 アレルギー対応：小杉・青木）

職員厚生 宮前（主務） 小杉（副主務） 髙橋ゆ（職員会計）


