
Ｒ５.４.１
令和５年度 校務分掌 富山市立山室小学校（23）

安全情報 （ｔｅｔｏｒｕ） 奥村・村井 ｺﾝﾋﾟｭｰﾀ室 佐々木

保健関係、疾病・コロナ予防対策、応急処置 名内・廣田 視聴覚室 奥村
給食関係（東洋食品との連絡・調整含 石﨑・弓部 各資料室 教主
営繕 土場 教材庫 学主
施設・設備関係 理１ 四谷
校舎内外安全計画 井黒 図工室 廣田

安全管理 校具の整備・暖房器具・灯油 土場 家庭科室 五十嵐

（教頭） 給食室 石﨑
ランチル ー ム 弓 部・石﨑
音１・２ 大浜

指導要録整理、学習の記録等成績一覧表整理・保管 奥村 体育館 古市
学籍管理 児童転出入・学区外事務 松森・大浜 体育器具 室 古 市
（橘） 就学事務、学籍証明・在籍数把握 橘・学主 ミーティ ン グ室 嘉 義

児童就学 ､学 齢簿整理・保管 橘・学主 放送室 橘
出席統計 大浜 教師スペ ー ス 学 主
全教育課程修了者名簿作成・保管 奥村 保健室 名内

相談室 名内
愛育会 (ＰＴＡ )等各種団体関係・賛助会 教頭・奥村 児童会室 児玉
蘭秀同窓会 教頭・６担 多目的学 習 室１ 丸 山
市 ､ 区域小教研関係 奥村 プール 立野

総 務 渉 外 ＨＰ 各学年２組（学年主任確認） /奥村・橋本 外雑庫 土場
（教頭） （教頭） 元気な学校創造事業 教頭・岩原 東北通路 土場

学校運営協議会 教頭・教務 グラウンド 古市
スポーツ少年団・学校開放 教頭
管楽器クラブ連絡調整 立野・大田
幼保小中連携 浜谷・特支・１担・６担
校区健全育成（みずほ） 岡村・１～３担
作品応募／受賞 石田・五十嵐 ・柄澤／奥村 ・学年
校区補導委員会 村井
文書事務、人事、服務、財務、給与関係 岩原・唐
教育扶助就学 谷・橘・湯畑・岩原
教科書事務 佐山

庶 務 共済組合 ､ 厚生会関係 岩原
（岩原） 浄書 嘉義

学校集金 四谷・岩原・各学年担当
校 教 職員厚生・会計関係 嘉義・名内 国語科 嘉義

職員会議・終礼記録 輪番制 社会科 村井
長 頭 写真・データ記録整理保管 橋本・学年 算数科 児玉

理 科 四谷
教科指導 生活科 岡村
道徳科指導 小倉 音楽科 大浜
外国語指導・外国語活動（ ALT）、日本語指導 奥村、井黒 図工科 廣田
体育指導 体育行事企画推進 古市・橋本 家庭科 五十嵐

体力テスト計画・実施 古市・橋本 体育科 古市
体育施設備品管理運営、体育用具整備 古市・橋本 総合的な 学 習の 時 間 丸 山
水泳指導計画・プール管理 立野・橋本 道徳科 小倉

企画・評価 歌唱指導 大浜・四谷・井黒 外国語 奥村
教育課程 特別活動 児玉 ・丸山
（浜谷） 特別支援教育 (特支 ｺｰﾃﾞｨﾈｰﾀｰ) 湯 畑・嘉義

通級指導 嘉義・福村
儀式 学校行事企画・運営 浜 谷 ・ 学 主
少人数指導計画・推進 奥村・荻原 児童会 児玉・丸山
アクションプラン推進 教頭・教務 （代表委・委員会）
学校評価 教頭・奥村 縦割り活動 丸山・ 古 市・ 石 田

研究推進 学校課題研修計画・運営 奥村 （集会含む）

（奥村） 研修会記録 輪番制 クラブ活動 四谷
初任者指導 高瀬 ･奥村 ＢＦＣ 松森

教 務 教育相談 (い じめアンケート） 村井 赤十字 五十嵐
(浜 谷・奥村 ) 生徒指導 カウンセラーとの連携 名内・密田

（村井） ソーシャルワーカーとの連携 村井・平野
生徒指導推進・人権教育推進 村井

学校運営協議会 校外補導 五十嵐・柄澤
町別なかよし児童会 松森・村井・井黒

安全指導 防災計画作成 井黒
企画委員会 （井黒） 校 舎 内 外 安 全 点 検 立野

防災管理・点検、防災規定作成 井黒
避 難訓練実 施計画作成・実施 井黒
交通安全指導・通学路 井黒・村井

運営委員会
（学年主任会） 情報教育指導計画・推進 佐々木

アクションプラン 推進委員会 ク ラウド教材活用・推進、家庭学習との連携 教務・学年主任
Ｃ４ｔｈ運用 教務

【知：岡村 】 GIGA スクール・一人１台端末の活用・推進 奥村・佐々木
【徳 :佐々木】 情報教育 視聴覚教育計画 定塚・佐々木
【体：丸山 】 （ 佐 々 木 ） 教育機器の管理・配分 定塚

生徒指導委員会 プログラミング教育 児玉・丸山
い じ め 防 止 対 策 委 員 会 保健教育 学校保健計画・指導・推進 廣田・名内
校内教育支援委員会 (廣 田 ) 健 康診断・就学時健診 名内・廣田

健康相談（コロナ関連含む ) 名内・ＳＣ
学校保健委員会 児童保健活動企画推進 廣田・名内
学校衛生委員会 給食指導 給食指導計画・推進 弓部・石﨑

(弓 部 ) 給 食活動運営企画（ランチルーム運営 ) 弓部・石﨑
食育指導 弓部・石﨑

アレルギー対策委員会 食物アレルギー対応 名内・石﨑・廣田・弓部・教頭
コロナ対策委員会 図書館指導 図書館教育企画推進 岡村・石川

（岡村） 児童図書購入管理事務 岡村・石川
職員図書管理事務 教務
読み聞かせボランティア 教務・岡村

環境指導 掲示環境 佐山・廣田
（佐山） 栽培・飼育、中庭活用 定塚・立野・土場

清掃指導・清掃用具の配分、管理 小倉・大田
下足雨具・机椅子等の管理・配当計画 大田・五十嵐・柄澤
拾得物 柄澤




