
令和５年度 校 務 分 掌 （３５）富山市立呉羽小学校

文 書 事 務 (泉田､教頭､竹井)
財務・給与 (泉田､教頭､竹井)
就 学 (河上､大澤､通級)
学籍管理・転出入事務 (天野､湯浅､河上)
児童等名簿管理 （藤野､石黒､学年主任）

庶 務 出 席 統 計 (旅家､𣘺本､石黒）
（教頭） 会 計 (泉田､教頭､学年会計担当､竹井)
（泉田） 教科書事務 (𣘺本､岩井)

就 学 援 助 (大澤､吉田)
日本スポーツ振興センター(安宅）
厚 生 (岩井､石田､泉田)
名 札 （田辺､副主任 ）
記録・伝達 (職員会議：蔵 終礼：輪番制）
浄 書 (岩沢、河上) ・式典ピアノ伴奏（島崎・黒﨑）

総 務 部
（教頭） 施 設 (教頭､泉田､竹井､辰尾)

管 財 備 品 (泉田､教科等主任)
（教頭） 営 繕 (教頭､泉田､辰尾)

机･椅子･下足・雨具 （原田､田辺）
防 災 (教頭､東海､泉田､辰尾)
給 食 (石田､橋本)

校外生活指導 (吉田､田辺)
ＰＴＡ事務局 (教頭､河上､藤野)
教育後援会 (教頭､河上､藤野)

渉 外 学校開放 (教頭､河上)
（教頭） 児童スポーツ活動 (教頭､菊地)

社会福祉推進事業 (石黒､森本)
企 画 委 員 会 ＢＦＣ活動・ＪＲＣ活動の指導 (天野、島崎)

外国語活動（ＡＬＴ） （河上）

職 員 会 議 学校評価 （教頭）
アクションプラン （河上）
小中連携活動 （藤野､湯浅）

家庭・ 学年ＰＴＡ活動 （藤野､学年主任）
地域連携 ［健全育成･交通安全協会･交通安全母の会･体協･母親ク･児童ク］
（教頭） （教頭､河上）
（藤野） コミュニティ・スクール事務局 （教頭､河上、藤野）

ＣＳスタッフ活動 （教頭､河上､藤野､黒﨑）

学校運営協議会 学校だより （教頭､学年主任）
ホームページ （老田､黒﨑､学年担当者）
ｽｸｰﾙｿｰｼｬﾙﾜｰｶｰ・ｽｸｰﾙｶｳﾝｾﾗｰ/ｽｸｰﾙｻﾎﾟｰﾀｰ（教頭/河上､藤野）

校
教

教育課程・各指導計画 (河上､藤野､学年主任)
頭 教育課程 教育計画 学習指導要録の整理保管 (藤野)

長 （河上） 教育課程 年間行事計画・指導 (河上､藤野) 国 語 (宮﨑)
校時・日課運営・調査 (河上) 社 会 (黒﨑)
校務支援システム （教頭、藤野､河上、天野） 算 数 (𣘺本 )

理 科 (老田)
教科指導 教科等主任・担当 生 活 (堀田)

音 楽 (島崎)
図 工 (岩沢)

幼保小中連携 (河上､藤野､岩沢､大澤､吉田､岩井､安宅､１担､６担） 家 庭 (天野）
教 務 部 体 育 (菊地 )
（河上） 学校課題研究 (藤野) 道 徳 (湯浅)

外国語活動研修 (森本､藤野) 特 活 (石黒)
教育支援委員会 １～５年次（若鷹）研修 (藤野､野村) 総 合 (旅家)

初任者研修 （野村､藤野） 外国語 (森本)
生徒指導委員会 研 修 研究推進 少人数指導 (黒﨑､古川) 特 支 (吉田・大澤)

（藤野） 研 修 研修会記録 (藤野－輪番制)
いじめ防止対策委員会 特別支援教育 （吉田､大澤､岩沢､岩井､松﨑）

小教研関係 (藤野､河上)
学校保健委員会 コミュニティ・スクール （教頭､河上､藤野）

道徳教育 (湯浅､藤野)
食物ｱﾚﾙｷﾞｰ等対策委員会 キャリア教育 （堀田､天野）

GIGA スクール推進 （榊原、各学年より１名）
GIGA ｽｸｰﾙ推進チーム

児童会運営・委員会活動 （湯浅､石黒､各担当)
＜委員会活動＞ クラブ活動の組織運営 （堀田､蔵）

児童活動 異学年交流活動 （東海､石田､役川）
児童会 湯浅、石黒 （湯浅） 全校集会の計画と実施 （堀田、旅家）

全校合唱〈朝の音楽〉 （島崎､役川）
ＳＤＧｓ 湯浅、天野 町別児童会の編成と指導 （宮﨑､吉田)

ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ 石黒、森本 校舎内外の清掃計画・美化指導・用具配分と管理(𣘺本､役川)
拾得物の管理と指導 (蔵、老田)

生活 東海、岩沢 環境美化 教材園・学校花壇の計画・管理（岩沢､田辺､辰尾）
（𣘺本） 作品募集 ･ 各種案内､文化活動（黒﨑､竹井）

健康 髙野、安宅 掲示計画・管理・指導 （島崎､蔵)
郷土資料室企画展示運営 （教頭､老田)

給食 石田、橋本

運動 菊地、原田
人権教育 （島崎､湯浅）

集会 堀田、旅家 教育相談 （髙野､黒﨑）
大澤 児童理解事例研究 （石黒､髙野､藤野)

生活指導・指導計画の作成 （石黒)
美化 𣘺本、役川 生徒指導 校舎内外の安全指導（けがの防止） （石黒､安宅､東海)

（石黒） 呉羽っ子の約束 （石黒､藤野）
栽培 吉田、田辺

老田
指 導 部

図書 黒﨑､長谷川 （藤野) 交通安全指導・指導計画の作成 (吉田､老田､１担､４担)
学校安全計画・危機管理ﾏﾆｭｱﾙ （東海､安宅､河上）

情報 榊原、宮﨑 安全指導 防災計画・避難訓練計画と実施 （東海､河上）
（東海） 校舎内外の安全点検 (森本､辰尾)

暖房器具の安全指導 (教頭､東海､辰尾)
環境 島崎、蔵 tetoru 管理 （河上､榊原､教頭）

情報教育計画 (榊原､原田)
児童のアカウントの管理 (藤野)
図書館運営と読書指導 (黒﨑､長谷川)
図書購入計画と図書台帳の整備 (黒﨑､長谷川)

情報教育 記録写真やビデオの整備･保管 (黒﨑､役川)
） （榊原） コンピュータ管理台帳 (榊原､宮﨑)

放送機器管理 (旅家､原田)

保健室の管理・運営 (安宅)
保健指導 保健指導計画の作成 (髙野､安宅)
（髙野） わたしの健康の活用 (髙野､安宅)

経営委員会 保健活動の指導 (髙野､安宅)

𣘺本､宮﨑､堀田､髙野、 食に関する指導 (石田､橋本)
主体的な学び部会 榊原､旅家､天野､湯浅、 給食指導 給食指導計画の作成 (石田､橋本)
（藤野） 島崎､岩沢､老田､黒崎 （石田） 校内食物アレルギー対策 （安宅､橋本､児童在籍担任）

原田､田辺､石田､蔵､ 体育活動の推進･運営･指導 (菊地､原田)
心と体部会 森本､東海､石黒､菊池、 体育指導 体力向上の推進 (菊地､原田)
（河上） 吉田､大沢､岩井 （菊地） 体育用具の活用と管理 (菊地､原田)

プール管理と運営 （原田､菊地）


