
令和５年度　校務分掌

　教科等担当

　（国語）麻生　 （社会）古畑　（算数）梶崎　　（理科）古畑 全校会議 江守　

　（生活）寺口 　（音楽）堀　　 （図工）麻生　　（家庭）梶崎 情報委員会（知） 麻生・寺口（山下）・佐藤

　（総合）江守　 （外国）加藤　（体育）江守　　（特支）寺口 生活委員会（徳） 梶崎・堀

　（道徳）加藤　 （特活）江守　（保健）畑山　　（情報）加藤 健康委員会（体） 江守・畑山・古畑

　

（３９）富山市立古沢小学校

梶崎・江守・麻生・古畑
堀・寺口（山下）

教科担当者が担当する教育活動等について
体育・・・ダンス･チャレンジ活動･鉄棒教室･卓球教室･水泳教室･スキー学習
国語・・・書初大会計画・県書初大会
音楽・・・毎月の歌･全校合唱等指導
※ひまわり文集編集は、古畑、麻生、寺口（山下）

給食指導　計画・運営　　給食事務　アレルギー対応 古畑  ・  村上 

体育指導･体育施設管理 江守

  児童委員会活動担当   クラブ活動担当

江守 防災指導・安全点検 江守　・　梶崎（柳樂）

（保健主事） 情報モラル指導・情報機器管理 加藤　・　麻生　・寺口（山下）
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保健指導　計画・運営　アレルギー対応 畑山  ・  古畑

（特別支援教育コーディネーター）
古畑

梶崎（柳樂）

掲示計画・掲示活用 梶崎（柳樂）  ・  堀

（教務主任） 飼育・栽培・花壇整備等 寺口（山下）

県・市・区域小教研 加藤
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児童会･委員会･異学年交流･赤十字･BFC 江守

清掃・環境美化指導 畑山
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生徒指導･いじめ対策･教育相談･メンタルサポート 江守　・　畑山

（生徒指導主事） 交通安全･通学路･地区別児童会 江守　・　梶崎（柳樂）

職
員

会
議

研
修
会

古沢っ子チャレンジプロジェクト（文化芸術派遣事業） 教頭  ・  加藤
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校内研修・小規模校教育 加藤

現職研修（個人研修） 加藤

教
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教育課程編成・実施・行事計画 加藤

道徳教育・人権教育・キャリア教育 加藤

ＥＳＤ教育（環境・福祉・国際理解・ふるさと学習）･ユネスコ 加藤

外国語教育 加藤
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ＰＴＡ・教育後援会(会計・連絡調整・ベルマーク） 教頭

健全育成（ふれあい学級・見守り隊） 教頭

学校開放･体協･ファミリーパーク･県教育会 教頭　・　加藤

作品応募・各種イベント案内・ポスター等掲示 寺口（山下）
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図書館教育 堀  ・  佐藤

ICT活用教育･GIGAスクール･クロムブック･tetoru 加藤　・　麻生　・寺口（山下）

特別支援教育 古畑　・　寺口（山下）
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職員厚生・研修会計 畑山  ・   上野　・　加藤
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物品購入・消耗品管理 森　・　上野

営繕・保全 教頭　・　西部

各教科備品管理 各教科担当

児童机・椅子・下足箱・雨具掛・名札 畑山

指導要録・評価 加藤

学籍・学齢簿・出席統計  /  児童名簿 古畑　 /　 江守
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記録　
（職員会議・終礼・研修会） 輪番制

（写真・ビデオ） 畑山

学校ホームページ 教頭　・　各担任　・　各担当
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県費・市費職員給与・旅費関係 森　・　上野

市費処理関係 森　・　教頭

就学援助関係 森　・　教頭

学校集金関係 森　・　教頭　
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沿革史・学校日誌・警備日誌 教頭

基本調査・備品台帳・寄付台帳 森　・　教頭

教科用図書・副読本・ワークブック 麻生

受賞伝達・浄書 加藤　・　畑山

学校評価･学校運営協議会 教頭　･　加藤

文書収発・保存等 上野　・　森


