
教育課程（佐伯） 教育課程・日課運営・学級経営案・ＡＬＴ・届出文書

時 間 割（佐伯） 補欠配当・チャイム・時間割編成

学籍関係（佐伯） 学齢簿（教頭）出席簿・転出入（中川）指導要録・成績一覧表（佐伯）学校選択制（教頭）

教 科 書（石坂） 教科書事務・副読本（石坂）

児童表彰（佐伯） 浄書(島田)

職員会・研修会記録(輪番) 記録ファイル（佐伯）

研究推進（佐伯） 学校課題研修計画・校外研修申込み・実践のまとめ（佐伯）

教　科　指　導 指導計画・評価（各担任）

文集｢銀の峰｣原稿作成(島田) 指導・作成（各担任・島田）

道徳教育推進（佐伯） 計画・実践・評価

クラブ活動・委員会活動（島田・寺﨑）　集会活動（各委員会）

学級活動（各担任）

学校行事、式典等計画・準備（佐伯）

総合的な学習の時間（佐伯） 計画・実践・評価（佐伯） キャリア教育（石坂）

交流学習（佐伯） 計画・実践・評価（佐伯）

・かがやきタイム国語・算数（佐伯）

・音楽…全校音楽・音楽会・鼓隊（島田・佐伯・石坂）

・体育…体育行事計画・運営（中川・佐伯）
　　　　体力つくり計画（中川・佐伯）スキー指導（中川）

福祉教育の推進・ボランティア関係・募金（石坂）

図書館運営・読書活動の推進（佐伯・福島）

教育機器活用・プログラミング教育・ホームページ作成計画・情報モラル（中川・教頭）

特別支援コーディネーター（佐伯）

清掃指導（寺﨑） 清掃指導計画(寺﨑）　・用具管理(寺﨑・永森）

農園・花壇（島田・永森・寺﨑・石坂）

メダカの飼育（５年）　金魚の飼育（１・２年）

掲　　示（島田） 掲示計画・運営（島田）　　行事写真撮影・整理（寺﨑）

作品応募（中川） 応募依頼　作品応募（中川）

生徒指導・人権教育（中川） 校内外生徒指導、「小見っ子の約束」の徹底

生活指導（中川） 時間のけじめ、言葉遣い等の指導

安全指導（教頭・島田） 交通安全（中川）　安全計画・防災計画（教頭）避難訓練・防災指導（島田・教頭）

教育相談（中川） 教育相談・カウンセリング・小見っ子なかよし調査（中川･佐伯）

地区別児童会（中川） 計画・指導（中川）

保健指導（石坂・寺﨑）
指導計画・行事計画・渉外 「早起き・朝ご飯・早寝運動」推進・とやまゲンキッズ作戦
（石坂・寺﨑）

健康指導（寺﨑） 健康診断・救急処置・保健室管理・保健日誌・日本スポーツ振興センター（寺﨑）

指導計画、ランチルーム運営計画、給食マナー指導（石坂・寺﨑）
食物アレルギー対応委員会（寺﨑・石坂）

備品管理（田近、安川）

要覧・沿革史・学校日誌（教頭）

校務分掌作成（教頭）

出張命令簿・人事記録整理（小松・教頭）教員免許更新関係（教頭）

文書収発（釣）

予算資料事務・会計・予算執行状況報告（小松・教頭）

文書事務・人事・服務・財務・給与・旅費関係（県費：小松・市職：釣）

集金・各種会計事務（教頭・各学年・各担当者）消耗品購入・管理（釣・小松）

スキー行事関係会計（教頭・石坂）

給食室管理・衛生管理（田近）

給食関係受払・事務（寺﨑）

防火管理・管理場所割り振り（教頭）　プール管理（教頭・中川）

施設設備安全点検・営繕（教頭・島田・永森）施設・設備の整備（釣・永森）

工具管理（永森）　暖房用具・農具等管理（永森）

教材備品・備品台帳（各担当　教頭　小松）

机・椅子管理配分（寺﨑）

職員図書管理（教頭）

育友会（教頭）、ベルマーク(島田）

学校施設開放（教頭）、スポーツクラブ（中川・教頭）

県・市小教研（佐伯）、家庭訪問・個別懇談会(佐伯）、資源回収等案内（教頭）

地域支援ボランティア・公民館ふるさと講座・家庭教育学級（教頭）

花とみどりの少年団、その他教育助成（教頭）
児童福祉懇談会（教頭）

白馬北小とのスキー交歓会、スキー後援会（教頭）

スクールバス運行（教頭）こども110番の家（寺﨑）安全パトロール

学校評議員、学校評価、アクションプラン、外部資料等の整理、
元気な学校創造事業（教頭）

児童福祉（教頭） 教育扶助・児童福祉事務（教頭・小松）

厚　　生（島田） 職員厚生･福利厚生(島田・寺﨑) 　※学期ごとに担当者を決める。

接　　待（釣） 接待（釣）
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施　　設（教頭）

備品管理（教頭）

渉　　外

渉　　外（教頭）

財　　務（教頭・小松）

安全管理

学習指導

    特別支援教育（佐伯）

環　　境
飼育栽培（島田）

給　　食（石坂）

給食指導（石坂・寺﨑）

庶　　務

文書事務
（教頭・小松・釣）

    情報教育（中川）

国語・書写（石坂）、社会（佐伯）、算数（中川）、理科（中川）、生活（石坂）、総合（佐伯）
音楽（島田）、図工（島田）、家庭（島田）、体育（中川）、外国語（牧野）、道徳（佐伯）

特 別 活 動（島田）

全校仲間学習（佐伯）

    福祉教育（石坂）

    図書館指導（佐伯）
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