
令和５年度 校 務 分 掌
（５８）富山市立朝日小学校

（浜松）
教育計画、行事計画、日課運営計画 （浜松）

教育課程 教育課程管理、儀式、表彰（浜松）
学籍（澤橋）、教科書事務（中村）、職員会議・研修会記録 （蔵本）
出席統計（澤橋）
教材・教具管理（浜松・教科主任）

国語（役川）・社会（四谷）・算数（浜松）・理科（蔵本）
学習指導(浜松) 生活（中村）・音楽（中村）・図工（澤橋）・家庭（竹村）

教 体育（四谷)・総合（竹村）・外国語（網谷）・道徳（役川）
務 体育タイム（〇四谷・蔵本・役川）
部 学級活動（各担任） つよく (〇四谷･澤橋･梶尾)

特別活動(竹村) 委員会活動（竹村） かしこく(〇蔵本・役川・網谷）
教 クラブ活動（澤橋） 明るく (〇竹村･中村・竹井）

職 務 縦割り活動（〇四谷・中村） 代表委員会（○竹村・四谷））
企

員 画 学校行事 運動会･スキー教室（四谷）
委 (浜松) 学習発表会（浜松）

会 員 立山登山 （竹村）
会 4・5年宿泊（四谷・蔵本）

議 ふるさと教育（すいか・田植え/稲刈り・もちつき・ポン菓子）
（〇役川･蔵本･四谷）

校外行事（浜松） 区域音楽会（中村）
対外競技会（四谷） プログラミング教育

校 教 外国語活動・外国語教育（網谷） （蔵本）
情報・視聴覚教育 (蔵本） ＨＰ作成承認
図書館教育（役川・竹井） （校長・教頭・浜松・梶尾・担任）

長 頭 道徳・人権教育（役川） tetoru（教頭･蔵本）
環境教育(網谷) 飼育栽培計画（蔵本）

掲示計画（網谷）、作品応募（網谷）
清掃計画（中村）・拾得物（蔵本）

（役川） 生徒指導主事 （役川）
教育相談 （役川） 安 田(竹村)

生徒指導 地区児童会 （中村） 小 泉(澤橋)
集団登校指導 （中村) 下下条(中村)

学 交通安全指導 （中村) 上下条(蔵本)
校 特別支援教育 （澤橋） 下友坂(役川)
運 防災教育 （〇四谷・竹村） 上友坂(網谷)
営 総 野※児童なし
協 校区外・特認校(四谷)
議 （梶尾） 保健教育・学校保健委員会（梶尾）
会 保健管理・食物アレルギー対策（〇梶尾・澤橋）

健康教育 食育・給食指導（澤橋）
体力つくり（四谷）

（浜松）
全体研修（全員）

防ウ 特 い生 教 学 対食 研 修
止イ 認 じ徒 育 校 策物 学校評価・アクションプラン（教頭）
対ル 校 め指 支 保 委ア
策ス 支 防導 援 健 員レ 校印看守、文書受付・整理 （校長・教頭・中村あ）
委感 援 止委 委 委 会ル 出勤簿、出張命令、諸願申請 (中村あ・教頭）
員染 協 対員 員 員 ギ 就学援助 (中村あ・教頭）
会症 議 策会 会 会 （教頭） 学校日誌、沿革史、学校要覧 (教頭）ー

会 委 学校だより （校長・教頭）
員 特 庶 務 用務員業務調整 （教頭・清水）

保教 企 会生 支 養 保教 防災計画 （教頭）
主頭 画 指 コ 教 主頭 児童名簿・職員緊急連絡網 （役川・教頭）
・・ 委 ・ ・ ・ ・・ 職員厚生（あさひ会） （中村あ・澤橋）
養教 全 全 全 澤養 職員保健管理 （梶尾）
教務 員 員 員 橋教 浄書 （中島）

（中村あ）
給与、県費旅費、市費 （中村あ） スポーツ振興センタ－会計 (梶尾）

企画委員会 総 財 務 会 計 児童集金 (中村あ・浜松）
務 備品台帳整理、寄付採納 （中村あ） 学年会計 (担任・中村あ）
部 福利厚生 （中村あ） 給食会計 (澤橋・中村あ）

諸団体会計(教頭・中村あ)
ふるさと学習 教 校舎内外安全点検 (竹村）
企画委員会 頭 前庭・校舎 (教頭・清水） 機械室・暖房関係 (清水・教頭）

体育館・プ－ル関係 (四谷・梶尾・教頭）
(ふるさと教育担当･教務) （教頭） 児童机・椅子配置（梶尾） プロパン庫・灯油庫 (清水・教頭）

下足・雨具掛け (網谷）
施 設 防災施設・整備 (教頭・清水）

運動会・スキー教室 営繕 (中村あ・清水・教頭）
企画委員会 雑庫 (中島）

農園・農具 (清水）
(体育主任･教務) 給食室・ランチルーム (廣林・大垣）

育友会 （教頭) 広報 (蔵本・竹村・浜松)
（教頭） 教育振興会・同窓会・特認校支援協議会・朝日キッズ （教頭） 環境整備(役川･澤橋・中村

卒業式 老人クラブ （教頭) 四谷・網谷・梶尾）
企画委員会 渉 外 小教研・教育会 （浜松）

保小・小中連絡会 （教頭・浜松・澤橋）
(６年担任･教務･特活) 悠久の森事業 (校長)

学校ボランティア（スキー、田植え等） （教頭・役川）


